INSTRUCCION DE CONTRATACION DEL INSTITUTO ARAGONES DE
FOMENTO

El articulo 175 b) de la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del
Sector Publico (en adelante, en el texto de esta Instruccidon, Ley de
Contratos del Sector Publico) prescribe para las entidades publicas
consideradas poderes adjudicadores, y en relacidon con los contratos no
sujetos a regulacion armonizada, la aprobacion de una Instruccién en la que
se regulen los procedimientos de contratacion de forma que quede
garantizada la efectividad de los principios de publicidad, concurrencia,
transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacién, asi como que
el contrato sea adjudicado a quien presente la oferta econédmicamente mas
ventajosa.

Para la determinacidon de la oferta mas ventajosa se utilizaran, en similitud
con el art. 134 de la Ley de Contratos del Sector Publico, los criterios a que
se refiere el apartado 5 de esta Instruccién en los procedimiento generales
(general con publicidad y general con admisién previa y publicidad), asi
como en los de concurrencia limitada. Asi pues, el Instituto Aragonés de
Fomento, entidad publica que reune las caracteristicas de poder adjudicador
tal y como resulta de la Circular 1/2008, de 3 de marzo, de la Junta
Consultiva de Contratacion Administrativa de la Comunidad Auténoma de
Aragén, en cumplimiento de lo dispuesto por la Ley, aprobd en fecha 12 de
Mayo de 2008, por su Consejo de Direccidén, la presente Instruccidn que
regird los procedimientos de contratacion del mismo en cuanto a los
contratos no sujetos a regulacion armonizada que en la misma se
contemplan.

A fin de clarificar el ambito objetivo de aplicacién la Instruccién sefiala, en
primer término, los contratos sobre los que puede actuar y desarrolla en su
punto 2 los procedimientos de contratacion de los contratos no sujetos a
regulacion armonizada.

1- AMBITO OBJETIVO DE LA INSTRUCCION.

1.1 Contratos sujetos a la Instruccién.

La presente Instruccién se aplicara exclusivamente a las siguientes clases
de contratos que pudiere celebrar el Instituto Aragonés de Fomento:

a/ Contrato de obras.

b/ Contrato de concesién de obra publica

¢/ Contrato de suministro.

d/ Contrato de servicios.



1.2 Definiciones.
Los conceptos que definen estos contratos son los recogidos en los articulos
6, 7, 9y 10 de la Ley de Contratos del Sector Publico.

En el caso de contratos mixtos, que relnan prestaciones de uno o varios
contratos, se calificardan y seguiran el régimen del contrato al que
corresponda la prestacién econdmicamente mas importante. Para que un
contrato mixto sea objeto de esta Instruccion la prestacidén econdmicamente
mas importante del mismo ha de ser una prestacion propia de obras,
concesion de obra publica, suministros o de servicios.

2- PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

2.1 La presente Instruccion sera de aplicaciéon a los procedimientos de
contratacién de los contratos incluidos en el ambito de aplicacién de la Ley
de Contratos del Sector Publico, que no estén sujetos a regulacién
armonizada entendiéndose por los mismos los definidos en el art. 13 de la
citada Ley. Los citados contratos se citan, a efectos meramente
informativos, en el Anexo a esta Instruccion.

El objeto del contrato debera ser determinado y adecuado a las necesidades
que se tratan de cubrir, dejandose constancia en la documentacion
preparatoria de la idoneidad del objeto en relacidon con las necesidades a
cubrir.

El valor estimado de los contratos se calculard por el importe total del
objeto del contrato. Se entendera siempre excluido el IVA cuyo importe se
expresara en partida independiente.

2.2 Contratos no sujetos a regulacién armonizada.

Los contratos del ambito de esta Instruccidn no sujetos a regulacidon
armonizada se adjudicaran de la manera establecida en este punto 2
“Procedimientos de contratacion”. En cuanto a la cuantia o valor estimado
referido en este punto, y en toda esta Instruccidén, se entiende siempre IVA
excluido.

2.3 Capacidad y solvencia del contratista.

La persona natural o juridica que pretenda contratar con el Instituto
Aragonés de Fomento debera tener y acreditar plena capacidad de obrar,
deberad reunir los minimos de solvencia econdmica, financiera, técnica y
profesional que se exija en la solicitud de oferta o en el pliego, segun los



casos, Yy no deberd estar incursa en ninguna de las prohibiciones de
contratar previstas en el art. 49 de la Ley de Contratos del Sector Publico.

2.4 Procedimientos de adjudicacion de los contratos de obras y de
concesion de obra publica.

Los procedimientos para la adjudicacién de contratos de obras y de
concesion de obra publica no sujetos a regulacién armonizada seran los
siguientes

a/ Obras de valor estimado no superior a 50.000 euros.
Procedimiento de contratacion directa.

Se contratara directamente sin publicidad, siendo necesaria la solicitud de
una oferta.

En el caso de procedimientos de contratacion directa la acreditacion de la
capacidad de obrar o habilitacion profesional se requerird del contratista en
el caso que se estime oportuno, la misma se presumird por la mera
constancia del funcionamiento habitual del contratista en el trafico mercantil
propio del objeto del contrato. La documentacién contractual, en principio,
serd Unicamente la factura que se emita, y como principio general se
seguiran los procedimientos de homologacion del Manual de Calidad del
Instituto Aragonés de Fomento de acuerdo a la ISO 9000/2000.

Fases del procedimiento:

1- Se realizara una orden de pedido al contratista.

2- Recibida la oferta y aceptada la misma se manifestard la aceptacion
mediante pedido en firme. También se entenderd realizado el pedido en
firme mediante la firma de un presupuesto, un fax, un contrato, o un
convenio. En todo caso los documentos antes citados deberan estar
firmados por persona competente para ello, que dependiendo de la cuantia
podra ser un Técnico, un Gerente de Area o el Director Gerente del Instituto
Aragonés de Fomento.

Dichos documentos debera contener como minimo:
- Definicion de la obra.

- Importe econémico de la obra.

- Caracteristicas técnicas.

- Fecha de entrega de la obra

- Observaciones (si procede)

- Plazo de remision de la oferta.



b/ Concesion de obra publica cualquiera sea su valor estimado y
Obras de valor estimado entre 50.001 euros y 4.845.000 euros.

Cabra elegir, discrecionalmente, por el 6rgano competente entre dos tipos
de procedimiento

Procedimiento A: general con publicidad.
Fases del procedimiento:

1- Se procedera a redactar Pliego de clausulas juridicas y de prescripciones
técnicas, segun la entidad del contrato podra ser un solo Pliego o dos
Pliegos uno de cldusulas juridicas y otro de Prescripciones técnicas. En todo
caso en las clausulas juridicas deberan figurar los criterios de adjudicacién.

2- Se anunciara la licitacidn en el perfil de contratante del Instituto
Aragonés de Fomento y, si se considera conveniente, en un periddico de
difusiéon en el ambito completo de la Comunidad Auténoma de Aragdn. El
anuncio de licitacién insertado en el perfil deberd venir acompanado del
Pliego o Pliegos.

3- El anuncio dard un plazo de presentacién de proposiciones de 20 dias
naturales, a contar desde la fecha de insercion del anuncio en el perfil de
contratante, dicho plazo podra ser reducido a la mitad en caso de urgencia.

4- Las proposiciones deberan ser presentadas en los registros que sefiale el
anuncio de licitacion y deberdn incorporar la documentacion detallada en el
Pliego o Pliegos. La documentacion vendra referida en tres sobres: A
Documentacion General, B- Oferta econdmica C- Oferta técnicas.

5- Recibidas las proposiciones serdn examinadas por una Mesa de
contratacién formada por un Presidente, un secretario con voz y voto, y tres
vocales.

6- Dicha Mesa examinara la documentacion general y, en caso de defectos
subsanables se concedera un plazo no inferior a tres dias y no superior a
siete dias para subsanarlos.

7- Transcurrido el plazo de subsanacién, en su caso, se procedera al
examen de la documentacion técnica de las empresas admitidas.



8- Examinada la documentacion se procedera el dia indicado en el Anuncio
a la lectura publica de proposiciones econdmicas de las empresas no
excluidas de la licitacion.

9- Leidas las proposiciones se elevard por la Mesa propuesta de
adjudicacién al Organo de Contratacion del Instituto Aragonés de Fomento
que podra ser el Consejo de Direccidn, el Presidente o el Director Gerente,
atendiendo a los poderes de representacion y actuacién que ostenten. El
contrato deberda ser adjudicado en un plazo maximo de tres meses desde la
lectura de las proposiciones econémicas.

10- Adjudicado el contrato se notificara a todos los licitadores.
Procedimiento B: general con admisién previa y publicidad.
Fases del procedimiento:

1- Se procedera a redactar Pliego de clausulas juridicas y de prescripciones
técnicas, segun la entidad del contrato podrd ser un solo Pliego o dos
Pliegos uno de clausulas juridicas y otro de Prescripciones técnicas. En todo
caso en las clausulas juridicas deberan figurar los criterios de adjudicacion.

2- Se insertard en el perfil de contratante del Instituto Aragonés de
Fomento vy, si se considera conveniente, en un periddico, de difusién en el
ambito completo de la Comunidad Auténoma de Aragdén, un anuncio
invitando a participar en el procedimiento mediante el envio de solicitud de
participacion.

El anuncio insertado en el perfil deberad incorporar la documentacion a
presentar por las empresas para cumplir los criterios que, asimismo, fijara
el anuncio y poder ser invitadas a formular proposiciéon. El anuncio,
asimismo podra fijar un limite, nunca inferior a tres, de empresas a invitar.

3- El anuncio dard un plazo de presentacion de solicitudes de 10 dias
naturales, a contar desde la fecha de insercion del anuncio en el perfil de
contratante, dicho plazo podra ser reducido a la mitad en caso de urgencia.

4- Las proposiciones deberan ser presentadas en los registros que senale el
anuncio y deberan incorporar la documentaciéon general acreditativa de la
personalidad y solvencia del contratista en los términos establecidos en los
pliegos.

5- Recibidas las solicitudes seran examinadas por una Mesa de contratacion



formada por un Presidente, un secretario con voz y voto, y tres vocales.

6- Dicha Mesa examinara la documentacién y, en caso de defectos
subsanables se concedera un plazo no inferior a tres dias y no superior a
siete dias para subsanarlos.

7- Transcurrido el plazo de subsanacién se procederd al examen de la
documentacion de las empresas admitidas y se procedera a invitar a
quienes cumplan con los criterios del anuncio.

8- Invitadas las empresas deberan remitir la oferta econémica, y técnica en
el plazo de 10 dias naturales que podra reducirse a 5 en caso de urgencia.

9- El dia indicado en la invitacidn se procedera a la lectura publica de
proposiciones econdmicas.

10- Leidas las proposiciones econdmicas, y estudiada la oferta técnica, se
elevard por la Mesa propuesta de adjudicacién al Organo de Contratacion
del Instituto Aragonés de Fomento que podra ser el Consejo de Direccién
del Instituto Aragonés de Fomento, el Presidente o el Director Gerente,
atendiendo a los poderes de representacion y actuacién que ostenten. El
contrato deberda ser adjudicado en un plazo maximo de tres meses desde la
lectura de las proposiciones econémicas.

11- Adjudicado el contrato se notificara a todos los licitadores.
2.5 Procedimientos de licitacion de los contratos de suministros.

Los procedimientos para la adjudicacion de contratos de suministros no
sujetos a regulacion armonizada seran los siguientes:

a/ Suministros de valor estimado no superior a 18.000 euros.
Procedimiento de contratacion directa

Se contrataran directamente sin publicidad, siendo necesaria la solicitud de
una oferta.

En el caso de procedimientos de contratacion directa la acreditacion de la
capacidad de obrar o habilitacidon profesional se requerira del contratista en
el caso que se estime oportuno, la misma se presumird por la mera
constancia del funcionamiento habitual del contratista en el trafico mercantil
propio del objeto del contrato. La documentacidn contractual, en principio,



serd Unicamente la factura que se emita, y como principio general se
seguiran los procedimientos de homologacion del Manual de Calidad del
Instituto Aragonés de Fomento de acuerdo a la ISO 9000/2000.

Fases del procedimiento:
1- Se realizard una orden de pedido al contratista.

2- Recibida la oferta y aceptada la misma se manifestard la aceptacion
mediante pedido en firme. También se entenderd realizado el pedido en
firme mediante la firma de un presupuesto, un fax, un contrato, o un
convenio. En todo caso los documentos antes citados deberan estar
firmados por persona competente para ello, que dependiendo de la cuantia
podra ser un Técnico, un Gerente de Area o el Director Gerente del Instituto
Aragonés de Fomento.

Dichos documentos debera contener como minimo:

- Definicién del producto a comprar.

- Cantidad del mismo

- Caracteristicas técnicas

- Fecha de entrega

- Precio

- En caso de que se vaya a pasar inspeccion, en las instalaciones del
proveedor, indicar cdmo se realizara ésta

- Observaciones (si procede).

b/ Suministros de valor estimado entre 18.001 euros y 50.000
euros.

Procedimiento de concurrencia limitada.

En cuanto a la capacidad y solvencia del licitador, y sin perjuicio de cuanto a
tal respecto pudiere especificamente solicitarse en el documento de
“solicitud de oferta” y de cuanto dispone el punto 2.4 de esta Instruccién, la
misma se presumira por la mera constancia del funcionamiento habitual del
contratista en el trafico mercantil propio del objeto del contrato.

Fases del procedimiento:

1-Se remitird a cada licitador la solicitud de oferta. Se solicitaran al menos
tres ofertas, salvo que, por razones debidamente justificadas, sélo pudieran
solicitarse una o dos ofertas. Para que las solicitudes sean validas deberan
estar firmadas por el Director Gerente del Instituto Aragonés de Fomento.



2-La oferta econdmica y técnica debera ser remitida en el plazo de 10 dias
naturales que se podra reducir a 5 en caso de urgencia.

3- Se decidira entre las ofertas que se reciban teniendo en cuenta el precio
y las condiciones técnicas de ejecucion.

4- Dicha decision serd motivada y se comunicara a los licitadores.

c/ Suministros de valor estimado entre 50.001 euros y 193.000
euros.

Cabra elegir, discrecionalmente, por el 6rgano competente entre dos tipos
de procedimiento:

Procedimiento A: general con publicidad.
Fases del procedimiento:

1- Se procedera a redactar Pliego de clausulas juridicas y de prescripciones
técnicas, segun la entidad del suministro podra ser un solo Pliego o dos
Pliegos uno de clausulas juridicas y otro de Prescripciones técnicas. En todo
caso en las clausulas juridicas deberan figurar los criterios de adjudicacion.

2- Se anunciara la licitacidn en el perfil de contratante del Instituto
Aragonés de Fomento y, si se considera conveniente, en un periddico de
difusiéon en el ambito completo de la Comunidad Auténoma de Aragdn. El
anuncio de licitacién insertado en el perfil deberd venir acompanado del
Pliego o Pliegos.

3- El anuncio dard un plazo de presentacién de proposiciones de 20 dias
naturales, a contar desde la fecha de insercion del anuncio en el perfil de
contratante, dicho plazo podra ser reducido a la mitad en caso de urgencia.

4- Las proposiciones deberan ser presentadas en los registros que sefiale el
anuncio de licitacion y deberdn incorporar la documentacion detallada en el
Pliego o Pliegos. La documentacion vendra referida en tres sobres: A
Documentacion General, B- Oferta econdmica C- Oferta técnica.

5- Recibidas las proposiciones serdn examinadas por una Mesa de
contratacién formada por un Presidente, un secretario con voz y voto, y tres
vocales.



6- Dicha Mesa examinara la documentacién general y, en caso de defectos
subsanables se concedera un plazo no inferior a tres dias y no superior a
siete dias para subsanarlos.

7- Transcurrido el plazo de subsanacién, en su caso, se procedera al
examen de la documentacion técnica de las empresas admitidas.

8- Examinada la documentacion se procedera el dia indicado en el Anuncio
a la lectura publica de proposiciones econdmicas de las empresas no
excluidas de la licitacion.

9- Leidas las proposiciones se elevard por la Mesa propuesta de
adjudicacién al Organo de Contratacion del Instituto Aragonés de Fomento
gue podra ser el Consejo de Direccién del Instituto Aragonés de Fomento, el
Presidente o el Director Gerente, atendiendo a los poderes de
representacion y actuacién que ostenten. El contrato debera ser adjudicado
en un plazo maximo de tres meses desde la lectura de las proposiciones
econdmicas.

10- Adjudicado el contrato se notificara a todos los licitadores.
Procedimiento B: general con admisiéon previa y publicidad.
Fases del procedimiento:

1- Se procedera a redactar Pliego de clausulas juridicas y de prescripciones
técnicas, segun la entidad del contrato podra ser un solo Pliego o dos
Pliegos uno de clausulas juridicas y otro de Prescripciones técnicas. En todo
caso en las clausulas juridicas deberan figurar los criterios de adjudicacion.

2- Se insertara en el perfil de contratante del Instituto Aragonés de
Fomento vy, si se considera conveniente, en un periddico, de difusién en el
ambito completo de la Comunidad Auténoma de Aragdn, un anuncio
invitando a participar en el procedimiento mediante el envio de solicitud de
participacion.

El anuncio insertado en el perfil deberad incorporar la documentacion a
presentar por las empresas para cumplir los criterios que, asimismo, fijara
el anuncio y poder ser invitadas a formular proposiciéon. El anuncio,
asimismo podra fijar un limite, nunca inferior a tres, de empresas a invitar.



3- El anuncio dard un plazo de presentacion de solicitudes de 10 dias
naturales, a contar desde la fecha de insercion del anuncio en el perfil de
contratante, dicho plazo podra ser reducido a la mitad en caso de urgencia.

4- Las proposiciones deberan ser presentadas en los registros que senale el
anuncio y deberdn incorporar la documentaciéon general acreditativa de la
personalidad y solvencia del contratista en los términos establecidos en los
pliegos.

5- Recibidas las solicitudes seran examinadas por una Mesa de contratacién
formada por un Presidente, un secretario con voz y voto, y tres vocales.

6- Dicha Mesa examinard la documentacién y, en caso de defectos
subsanables se concedera un plazo no inferior a tres dias y no superior a
siete dias para subsanarlos.

7- Transcurrido el plazo de subsanacién se procederd al examen de la
documentaciéon de las empresas admitidas y se procederd a invitar a
quienes cumplan con los criterios del anuncio.

8- Invitadas las empresas deberan remitir la oferta econémica, y técnica en
el plazo de 10 dias naturales que podra reducirse a 5 en caso de urgencia.

9- El dia indicado en la invitacidn se procederd a la lectura publica de
proposiciones econémicas.

10- Leidas las proposiciones econdmicas, y estudiada la oferta técnica, se
elevard por la Mesa propuesta de adjudicacién al Organo de Contratacion
del Instituto Aragonés de Fomento que podra ser el Consejo de Direccidon
del Instituto Aragonés de Fomento, el Presidente o el Director Gerente,
atendiendo a los poderes de representaciéon y actuacién que ostenten. El
contrato debera ser adjudicado en un plazo maximo de tres meses desde la
lectura de las proposiciones econémicas.

11- Adjudicado el contrato se notificara a todos los licitadores.

2.6 Procedimientos de licitacion de los contratos de servicios.

2.6.1 Sin perjuicio de todos aquellos servicios que no reunen los requisitos
para ser calificados como sujetos a regulacion armonizada a tenor del punto
2.1 de esta Instruccidn, no estaran sujetos a tal consideracion los Servicios

incluidos en las clases 17 a 27 del Anexo II de la Ley de Contratos del
Sector Publico, a saber:
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17- Servicios de hosteleria y restaurante

18- Servicios de transporte por ferrocarril.

19- Servicios de transporte fluvial y maritimo.

20- Servicios de transporte complementarios y auxiliares.
21- Servicios juridicos.

22- Servicios de colocacion y suministro de personal.

23- Servicios de investigacion y seguridad excepto servicios de furgones
blindados.

24- Servicios de educacién y formacidn profesionales.
25- Servicios Sociales y de salud.

26- Servicios de esparcimiento, culturales y deportivos.
27- Otros servicios.

2.6.2 Los procedimientos para la adjudicacion de contratos de servicios no
sujetos a regulacién armonizada seran los siguientes:

a/ Servicios de valor estimado no superior a 18.000 euros.
Procedimiento de contratacion directa
Se contrataran directamente sin publicidad, con la solicitud de una oferta.

En el caso de procedimientos de contratacion directa la acreditacion de la
capacidad de obrar o habilitacion profesional se requerird del contratista en
el caso que se estime oportuno, la misma se presumira por la mera
constancia del funcionamiento habitual del contratista en el trafico mercantil
propio del objeto del contrato. La documentacién contractual, en principio,
serd Unicamente la factura que se emita, y como principio general se
seguiran los procedimientos de homologacion del Manual de Calidad del
Instituto Aragonés de Fomento de acuerdo a la ISO 9000/2000.

Fases del procedimiento:
1- Se realizara una orden de pedido al contratista.

2- Recibida la oferta y aceptada la misma se manifestard la aceptacion
mediante pedido en firme. También se entenderd realizado el pedido en
firme mediante la firma de un presupuesto, un fax, un contrato, o un
convenio. En todo caso los documentos antes citados deberan estar
firmados por persona competente para ello, que dependiendo de la cuantia
podra ser un Técnico, un Gerente de Area o el Director Gerente del Instituto
Aragonés de Fomento.
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Dichos documentos debera contener como minimo:

- Definicion del servicio a comprar.

- Caracteristicas técnicas (si procede)

- Periodo de realizacidn (si procede)

- Precio (si procede)

- En caso de que se vaya a pasar inspeccidon, en las instalaciones del
proveedor,

indicar como se realizara ésta.

- Observaciones (si procede)

b/ Servicios de valor estimado entre 18.001 euros y 50.000 euros.
Procedimiento de concurrencia limitada.

En cuanto a la capacidad y solvencia del licitador, y sin perjuicio de cuanto a
tal respecto pudiere especificamente solicitarse en el documento de
“solicitud de oferta” y de cuanto dispone el punto 2.4 de esta Instruccioén, la
misma se presumira por la mera constancia del funcionamiento habitual del
contratista en el trafico mercantil propio del objeto del contrato.

Fases del procedimiento:

1-Se remitird a cada licitador la solicitud de oferta. Se solicitaran al menos
tres ofertas, salvo que, por razones debidamente justificadas, s6lo pudieran
solicitarse una o dos ofertas. Para que las solicitudes sean validas deberan

estar firmadas por el Director Gerente del Instituto Aragonés de Fomento.

2-La oferta econdmica y técnica debera ser remitida en el plazo de 10 dias
naturales que se podra reducir a 5 en caso de urgencia.

3- Se decidira entre las ofertas que se reciban teniendo en cuenta el precio
y las condiciones técnicas de ejecucion.

4- Dicha decision serd motivada y se comunicara a los licitadores.

c/ Servicios de valor estimado entre 50.001 euros y 193.000 euros.
Cabra elegir, discrecionalmente, entre dos tipos de procedimiento:
Procedimiento A: general con publicidad.

Fases del procedimiento:
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1- Se procedera a redactar Pliego de clausulas juridicas y de prescripciones
técnicas, segun la entidad del suministro podra ser un solo Pliego o dos
Pliegos uno de clausulas juridicas y otro de Prescripciones técnicas. En todo
caso en las clausulas juridicas deberan figurar los criterios de adjudicacién.

2- Se anunciara la licitacidon en el perfil de contratante del Instituto
Aragonés de Fomento y, si se considera conveniente, en un periddico de
difusiéon en el ambito completo de la Comunidad Auténoma de Aragdn. El
anuncio de licitacién insertado en el perfil deberd venir acompanado del
Pliego o Pliegos.

3- El anuncio dard un plazo de presentacién de proposiciones de 20 dias
naturales, a contar desde la fecha de insercion del anuncio en el perfil de
contratante, dicho plazo podra ser reducido a la mitad en caso de urgencia.

4- Las proposiciones deberan ser presentadas en los registros que sefiale el
anuncio de licitacion y deberdn incorporar la documentacion detallada en el
Pliego o Pliegos. La documentacion vendra referida en tres sobres: A
Documentacion General, B- Oferta econdmica C- Oferta técnica.

5- Recibidas las proposiciones serdn examinadas por una Mesa de
contratacién formada por un Presidente, un secretario con voz y voto, y tres
vocales.

6- Dicha Mesa examinara la documentacion general y, en caso de defectos
subsanables se concedera un plazo no inferior a tres dias y no superior a
siete dias para subsanarlos.

7- Transcurrido el plazo de subsanacién, en su caso, se procedera al
examen de la documentacion técnica de las empresas admitidas.

8- Examinada la documentacion se procedera el dia indicado en el Anuncio
a la lectura publica de proposiciones econdémicas de las empresas no
excluidas de la licitacion.

9- Leidas las proposiciones se elevard por la Mesa propuesta de
adjudicacién al Organo de Contratacién del Instituto Aragonés de Fomento
que podra ser el Consejo de Direccion del Instituto Aragonés de Fomento, el
Presidente o el Director Gerente, atendiendo a los poderes de
representacion y actuacién que ostenten. El contrato debera ser adjudicado
en un plazo maximo de tres meses desde la lectura de las proposiciones
econdmicas.
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10- Adjudicado el contrato se notificara a todos los licitadores.
Procedimiento B: general con admisidon previa y publicidad.
Fases del procedimiento:

1- Se procedera a redactar Pliego de clausulas juridicas y de prescripciones
técnicas, segun la entidad del contrato podra ser un solo Pliego o dos
Pliegos uno de clausulas juridicas y otro de Prescripciones técnicas. En todo
caso en las clausulas juridicas deberan figurar los criterios de adjudicacion.

2- Se insertara en el perfil de contratante del Instituto Aragonés de
Fomento vy, si se considera conveniente, en un periddico, de difusién en el
ambito completo de la Comunidad Auténoma de Aragdn, un anuncio
invitando a participar en el procedimiento mediante el envio de solicitud de
participacion.

El anuncio insertado en el perfil deberad incorporar la documentacion a
presentar por las empresas para cumplir los criterios que, asimismo, fijara
el anuncio y poder ser invitadas a formular proposicién. El anuncio,
asimismo podra fijar un limite, nunca inferior a tres, de empresas a invitar.

3- El anuncio dard un plazo de presentacion de solicitudes de 20 dias
naturales, a contar desde la fecha de insercidon del anuncio en el perfil de
contratante, dicho plazo podra ser reducido a la mitad en caso de urgencia.

4- Las proposiciones deberan ser presentadas en los registros que sefiale el
anuncio y deberan incorporar la documentacion general acreditativa de la
personalidad y solvencia del contratista en los términos establecidos en los
pliegos.

5- Recibidas las solicitudes seran examinadas por una Mesa de contratacion
formada por un Presidente, un secretario con voz y voto, y tres vocales.

6- Dicha Mesa examinara la documentacién y, en caso de defectos
subsanables se concedera un plazo no inferior a tres dias y no superior a
siete dias para subsanarlos.

7- Transcurrido el plazo de subsanacién se procederd al examen de la

documentacion de las empresas admitidas y se procedera a invitar a
quienes cumplan con los criterios del anuncio.
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8- Invitadas las empresas deberan remitir la oferta econémica, y técnica en
el plazo de 10 dias naturales que podra reducirse a 5 en caso de urgencia.

9- El dia indicado en la invitacidn se procederd a la lectura publica de
proposiciones econémicas.

10- Leidas las proposiciones econdmicas, y estudiada la oferta técnica, se
elevard por la Mesa propuesta de adjudicacién al Organo de Contratacion
del Instituto Aragonés de Fomento. El Organo de Contratacidén podra ser el
Consejo de Direccidon del Instituto Aragonés de Fomento, el Presidente o el
Director Gerente, atendiendo a los poderes de representacién y actuacién
que ostenten. El contrato deberd ser adjudicado en un plazo maximo de
tres meses desde la lectura de las proposiciones econdémicas.

11- Adjudicado el contrato se notificara a todos los licitadores.

d/ Servicios de las categorias 17 a 27 (ambas inclusive) de valor
estimado de 193.000 euros en adelante.

Cabra elegir, discrecionalmente, entre dos tipos de procedimiento:
Procedimiento A general con publicidad.
Fases del procedimiento:

1- Se procedera a redactar Pliego de clausulas juridicas y de prescripciones
técnicas, segun la entidad del suministro podra ser un solo Pliego o dos
Pliegos uno de clausulas juridicas y otro de Prescripciones técnicas. En todo
caso en las clausulas juridicas deberan figurar los criterios de adjudicacion.

2- Se anunciara la licitacidn en el perfil de contratante del Instituto
Aragonés de Fomento y, si se considera conveniente, en un periddico de
difusiéon en el ambito completo de la Comunidad Auténoma de Aragdn. El
anuncio de licitacién insertado en el perfil deberd venir acompanado del
Pliego o Pliegos.

3- El anuncio dard un plazo de presentacién de proposiciones de 20 dias
naturales, a contar desde la fecha de inserciéon del anuncio en el perfil de

contratante, dicho plazo podra ser reducido a la mitad en caso de urgencia.

4- Las proposiciones deberan ser presentadas en los registros que sefiale el
anuncio de licitacion y deberan incorporar la documentacion detallada en el
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Pliego o Pliegos. La documentacidn vendra referida en tres sobres: A
Documentacion General, B- Oferta econdmica C- Oferta técnica.

5- Recibidas las proposiciones serdn examinadas por una Mesa de
contratacién formada por un Presidente, un secretario con voz y voto, y tres
vocales.

6- Dicha Mesa examinara la documentacién general y, en caso de defectos
subsanables se concedera un plazo no inferior a tres dias y no superior a
siete dias para subsanarlos.

7- Transcurrido el plazo de subsanacién, en su caso, se procedera al
examen de la documentacion técnica de las empresas admitidas.

8- Examinada la documentacion se procedera el dia indicado en el Anuncio
a la lectura publica de proposiciones econdmicas de las empresas no
excluidas de la licitacién.

9- Leidas las proposiciones se elevard por la Mesa propuesta de
adjudicacién al Organo de Contratacion del Instituto Aragonés de Fomento.
El Organo de Contratacion podréd ser el Consejo de Direccién del Instituto
Aragonés de Fomento, el Presidente o el Director Gerente, atendiendo a los
poderes de representacion y actuacién que ostenten.

10- En el plazo de 2 meses debera producirse la adjudicacién provisional del
contrato la cual sera notificada a los licitadores dandose plazo de entre 10 y
20 dias al adjudicatario provisional para cumplir con los requisitos
establecidos en los Pliegos.

11- Cumplimentado el tramite por el adjudicatario provisional se procedera
a la adjudicacién definitiva del contrato en el plazo de un mes.

12- Adjudicado definitivamente el contrato se notificara a todos los
licitadores.

Procedimiento B: general con admision previa y publicidad.

Fases del procedimiento:

1- Se procedera a redactar Pliego de clausulas juridicas y de prescripciones
técnicas, segun la entidad del contrato podra ser un solo Pliego o dos

Pliegos uno de clausulas juridicas y otro de Prescripciones técnicas. En todo
caso en las clausulas juridicas deberan figurar los criterios de adjudicacién.
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2- Se insertard en el perfil de contratante del Instituto Aragonés de
Fomento y, si se considera conveniente, en un periddico, de difusién en el
ambito completo de la Comunidad Auténoma de Aragdén, un anuncio
invitando a participar en el procedimiento mediante el envio de solicitud de
participacion. El anuncio insertado en el perfil deberd incorporar la
documentaciéon a presentar por las empresas para cumplir los criterios que,
asimismo, fijara el anuncio y poder ser invitadas a formular proposicion. El
anuncio, asimismo podra fijar un limite, nunca inferior a tres, de empresas
a invitar.

3- El anuncio dard un plazo de presentacion de solicitudes de 10 dias
naturales, a contar desde la fecha de insercion del anuncio en el perfil de
contratante, dicho plazo podra ser reducido a la mitad en caso de urgencia.

4- Las proposiciones deberan ser presentadas en los registros que sefiale el
anuncio y deberan incorporar la documentaciéon general acreditativa de la
personalidad y solvencia del contratista en los términos establecidos en los
pliegos.

5- Recibidas las solicitudes seran examinadas por una Mesa de contratacion
formada por un Presidente, un secretario con voz y voto, y tres vocales.

6- Dicha Mesa examinard la documentacién y, en caso de defectos
subsanables se concederda un plazo no inferior a tres dias y no superior a
siete dias para subsanarlos.

7- Transcurrido el plazo de subsanacién se procederd al examen de la
documentacion de las empresas admitidas y se procedera a invitar a
quienes cumplan con los criterios del anuncio.

8- Invitadas las empresas deberan remitir la oferta econdmica, y técnica en
el plazo de 10 dias naturales que podra reducirse a 5 en caso de urgencia.

9- El dia indicado en la invitacidn se procedera a la lectura publica de
proposiciones econémicas.

10- Leidas las proposiciones econdmicas, y estudiada la oferta técnica, se
elevard por la Mesa propuesta de adjudicacién al Organo de Contratacion
del Instituto Aragonés de Fomento que podra ser el Consejo de Direccidn
del Instituto Aragonés de Fomento, el Presidente o el Director Gerente,
atendiendo a los poderes de representacion y actuacidon que ostenten.
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11- En el plazo de 2 meses debera producirse la adjudicacion provisional del
contrato la cual serd notificada a los licitadores dandose plazo de entre 10 y
20 dias al adjudicatario provisional para cumplir con los requisitos
establecidos en los Pliegos.

12- Cumplimentado el tramite por el adjudicatario provisional se procedera
a la adjudicacién definitiva del contrato en el plazo de un mes.

13- Adjudicado definitivamente el contrato se notificarda a todos los
licitadores.

2.7 Posibilidad de declarar desierto el procedimiento de licitacion.

Todo procedimiento de licitacion podra ser declarado desierto si no se
presentan licitadores o si las ofertas son inadmisibles, en este Uultimo caso
deberd motivarse la resolucion con referencia al Pliego, solicitud de
presentacién de oferta, u orden de encargo o pedido.

2.8 Posibilidad de retirada de ofertas.

De no producirse la adjudicacion en los plazos sefalados en esta Instruccion
los licitadores tendran derecho a retirar la oferta comunicandolo
formalmente al Instituto Aragonés de Fomento.

2.9. Supuestos especificos de aplicacion del procedimiento de
concurrencia limitada

2.9.1 En caso de que los procedimientos generales queden desiertos por
falta de licitadores o por que las ofertas presentadas se consideren
inadmisibles se podran tramitar como procedimientos de concurrencia
limitada en la forma establecida en esta Instruccion solicitandose
nuevamente ofertas de los licitadores que hubieren concurrido y otros
nuevos posibles 0, caso de no haber concurrido ninguno, de tres posibles
licitadores. No se dard publicidad al nuevo procedimiento y se tramitara
exclusivamente por las normas del procedimiento de concurrencia limitada.

2.9.2 En caso del contrato de obras se aplicara lo dispuesto en la cldusula
2.9.1 utilizdndose el procedimiento de concurrencia limitada propio del
contrato de suministro.

2.9.3. En el caso de procedimientos de concurrencia limitada, incluido los

casos de los puntos anteriores 2.9.1 y 2.9.2, que queden desiertos por falta
de licitadores o por que las ofertas presentadas se consideren inadmisibles,
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podran volver a incoarse reduciendo, en su caso, el niumero de invitaciones
si no hubiera ni tan siquiera tres licitadores con capacidad de hacerse cargo
del contrato.

2.10 Supuesto especifico de aplicacion del procedimiento de
contratacion directa

Podra aplicarse el procedimiento de contratacién directa con independencia
de la cuantia de la contratacion:

- cuando por razones técnicas o artisticas o por motivos relacionados con
la proteccidn de derechos de exclusiva del contrato éste sélo pueda
encomendarse a un empresario determinado.

- Cuando wuna imperiosa urgencia, resultante de acontecimientos
imprevisibles para el 6rgano de contratacion y no imputables al mismo,
demande una pronta ejecucion del contrato que no pueda lograrse
mediante la aplicacion de la tramitacién de urgencia reguladas en estas
Instrucciones de Contratacion.

La aplicacion de la contratacion directa en virtud de este punto de la
Instruccidon requerira previo Informe motivado del técnico que gestione el
contrato de la concurrencia de los presupuestos habilitantes del mismo.

2.11 Adjudicacion al siguiente licitador.

Cuando no proceda la adjudicacion definitiva del contrato al licitador que
hubiese resultado adjudicatario provisional por no cumplir éste las
condiciones necesarias para ello, antes de proceder a una nueva
convocatoria el Instituto Aragonés de Fomento podra efectuar una nueva
adjudicacion provisional al licitador o licitadores siguientes a aquél, por el
orden en que hayan quedado clasificadas sus ofertas, siempre que ello
fuese posible y que el nuevo adjudicatario haya prestado su conformidad,
en cuyo caso se concederd a éste un plazo de diez dias habiles para
cumplimentar la documentacion.

Este mismo procedimiento podra seguirse cuando se trate de continuar la
ejecucion de un contrato ya iniciado y que haya sido declarado resuelto.

3- PLAZOS

3.1 Los plazos de esta Instruccidon son siempre de dias naturales iniciandose
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el computo del mismo el dia siguiente al de la notificacion. En el caso de
meses se computaran de fecha a fecha siendo dia inicial del cémputo el
siguiente al de la notificacidon o publicacién y siendo dia final del cémputo el
equivalente al dia de la notificacion o publicaciéon, si en el mes de
vencimiento no hubiere dia equivalente se entenderd que el plazo expira el
ultimo dia del mes.

3.2 Si el ultimo dia del plazo fuere inhabil el plazo se entendera prorrogado
hasta el primer dia habil siguiente.

3.3 Los plazos podran reducirse por razones de urgencia en los términos
establecidos en esta Instruccién, asimismo podrdn aumentarse,
motivadamente, hasta el doble de su duracidén, dicha motivacion debera
fundarse, en todo caso y sin perjuicio de otras consideraciones, en razones
de favorecimiento de la concurrencia.

4- PRESENTACION DE PROPOSICIONES POR CORREO.

Cuando las proposiciones se presenten por correo deberd advertirse de su
presentacién por dicho medio mediante telegrama o fax recibido en el lugar
indicado para la presentacidon de proposiciones antes de la finalizacidon de
dicho plazo de presentacion.

En todo caso, para que la proposicién pueda ser tenida en cuenta deberd
haber llegado al lugar de presentacion de proposiciones indicado en el
anuncio no mas tarde de los tres dias habiles siguientes a la fecha final del
plazo de presentacion de proposiciones.

5- PUBLICIDAD.

Sin perjuicio de la publicidad de los procedimientos sefalada en esta
Instruccidon se podra acordar cualquier otra de tipo complementario.

6- CRITERIOS DE ADJUDICACION.

Los criterios de valoracién de las ofertas en los procedimientos generales
(general con publicidad y general con admision previa y publicidad) a los
que se refiere esta Instruccion se determinaran en los Pliegos de acuerdo
con los criterios sefalados en el Art. 134.1 de la Ley de Contratos del Sector
Publico y se explicitaran en el Anuncio de licitacion.

Cuando, en los procedimientos generales, s6lo se utilice un criterio éste
sera el del precio mds bajo sin perjuicio de que los Pliegos podran
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establecer criterios para determinar las bajas temerarias y los criterios de
admisibilidad de las mismas.

En los procedimientos de concurrencia limitada se sefalaran los criterios de
valoracion en las solicitudes de oferta, asi como, en su caso, los concretos
aspectos a negociar.

7- MESA DE CONTRATACION

En los procedimientos en que hubiere de constituirse Mesa de Contratacién
la misma estara formada por un Presidente y un Secretario designados por
el 6rgano de contratacion entre el personal del Instituto Aragonés de
Fomento y tres vocales uno de los cuales, al menos deberd ser técnico o
tener experiencia acreditada en la materia objeto de la contratacion.

El 6rgano de contratacion podrd nombrar suplente a Presidente, Secretario
y vocales, para el caso de imposibilidad de asistencia a las reuniones de la
Mesa por parte de los titulares.

Para las reuniones de la Mesa de Contratacidn sera preciso un quérum
formado por la asistencia de Presidente y Secretario asi como por dos de los
vocales.

Las decisiones se tomaran por mayoria de votos, en caso de empates el
Presidente tendra voto dirimente.

8- RECURSOS

Los contratos celebrados al amparo de lo establecido en el punto 2. de esta
Instruccidon son contratos privados.

Cualquier reclamacién relativa a la preparacién, adjudicacion, efectos vy
extincion de los mismos deberd solventarse ante la Jurisdiccién Civil previo
agotamiento de reclamacion previa que deberd presentarse ante el Consejo
de Direccién del Instituto Aragonés de Fomento.

No obstante lo anterior, en el caso de contratos de servicios de las
categorias 17 a 27 (ambas inclusive) de valor estimado igual o superior a
193.000 euros en cuanto a las decisiones que se adopten en los
procedimientos de adjudicacidn regira el recurso especial establecido en el
art. 37 de la Ley de Contratos del Sector Publico, y sera érgano competente
para resolver dicho recurso el Consejero titular del Departamento de
Industria, Comercio y Turismo (art. 37.4 de la Ley de Contratos del Sector
Publico).
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9- PRODUCCION DE EFECTOS

La presente Instruccién producira efectos desde el mismo dia de su
publicacion en el perfil de contratante del Instituto Aragonés de Fomento

sito en su pagina web www.iaf.es.

ANEXO

Contratos sujetos a regulacion armonizada.

Los contratos sujetos a regulacién armonizada se regiran por lo establecido
en el art. 174 de la Ley de Contratos del Sector Publico, no rigiendo

respecto de los mismos esta Instruccion.

Son contratos sujetos a regulacién armonizada los sefialados en el art. 13
de la Ley de Contratos del Sector publico.

A efectos puramente informativos se realiza el siguiente cuadro explicativo
de los mismos en cuanto a la contratacién del Instituto Aragonés de

Fomento

Contrato de colaboracion sector
publico-sector privado

Sujeto en todo caso

Contrato de obras
Contrato de concesién de obra publica

Sujetos en valor estimado igual o
superior a 4.845.000 euros

Contrato de suministros

Sujeto en valor estimado igual o
superior a 193.000 euros.

Contrato de servicios

Sujeto en categoriasde la 1 ala 16
y por valor estimado igual o superior
a 193.000 euros.

Las cuantias indicadas no incluyen el IVA.

En cuanto a las categorias de servicios que pueden estar sujetas a
regulacidon armonizada, en dependencia de la cuantia, son las siguientes:

1- Servicios de mantenimiento y reparacion.
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2-Servicios de transporte por via terrestre, incluidos servicios de furgones
blindados y servicios de mensajeria excepto transporte de correo.

3- Servicios de transporte aéreo: transporte de pasajeros y carga excepto el
transporte de correo.

4- Transporte de correo por via terrestre.
5- Servicios de telecomunicacion.

6- Servicios financieros: a) Servicios de seguros, b) Servicios bancarios y de
inversiones.

7- Servicios de informatica y servicios conexos.

8- Servicios de investigacion y desarrollo.

9- Servicios de contabilidad, auditoria y teneduria de libros.

10- Servicios de investigacion de estudios y encuestas de la opinién publica.
11- Servicios de consultores de direccion y servicios conexos.

12- Servicios de arquitectura; servicios de ingenieria y servicios integrados
de ingenieria; servicios de planificacién urbana y servicios de arquitectura
paisajista. Servicios conexos de consultores en ciencia y tecnologia.
Servicios de ensayos y analisis técnicos.

13- Servicios de publicidad.

14- Servicios de limpieza de edificios y servicios de administracion de
bienes raices.

15- Servicios editoriales y de imprenta, por tarifa o contrato.

16- Servicios de alcantarillado y eliminacién de desperdicios: servicios de
saneamiento y servicios similares.
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